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Indicazioni relative alle attività di pulizia, igienizzazione e sanificazione dei locali, arredi, superfici 
utilizzati dal CPIA Montagna (sede centrale/sedi associate) 
 
 
Le presenti indicazioni perseguono l’intento di favorire il lavoro di pulizia, igienizzazione e sanificazione dei 
Collaboratori Scolastici del CPIA Montagna presso le sedi di seguito elencate: 
 
 

sede centrale BERZANTINA 
n. 1 aula piano terra 
n. 1 servizio igienico piano terra 
n. 3 uffici primo piano 
spazi comuni/corridoi 
n. 2 servizi igienici primo piano 
uffici Comune Castel di Casio primo piano 
sede CASOLA BERZANTINA 
n. 3 aule 
n. 2 servizi igienici 
spazi comuni/corridoi 

sede associata IIS CADUTI DELLA DIRETTISSIMA - Castiglione dei Pepoli 
n. 4 aule 
spazi comuni/corridoi 
servizi igienici 

 sede associata IIS FANTINI - Vergato 
n. 4 aule 
spazi comuni/corridoi 
servizi igienici 
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PULIZIA E SANIFICAZIONE DEGLI AMBIENTI SCOLASTICI 
Il CPIA, a mezzo dei Collaboratori scolastici, assicura la pulizia giornaliera e la sanificazione delle parti comuni e 
dei servizi igienici utilizzati dal CPIA Montagna nella sede centrale e nelle sedi associate. 
 
PULIZIA NEL CASO DI PRESENZA DI PERSONA CON COVID 
Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno dei locali scolastici, si procede alla pulizia e 
sanificazione dei suddetti, secondo le disposizioni della circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 del Ministero 
della Salute – Allegato D – nonché alla loro ventilazione e in particolare: 
- Pulizia di ambienti non sanitari 
Agli ambienti dove abbiano soggiornato casi confermati di COVID, prima di essere stati ospedalizzati, 
verranno applicate le misure di pulizia di seguito riportate. 
A causa della possibile sopravvivenza del virus nell’ambiente per diverso tempo, i luoghi e le aree 
potenzialmente contaminati da SARS-COV.2 devono essere sottoposti a completa pulizia con acqua e 
detergenti comuni, prima di essere nuovamente utilizzati. 
Per la decontaminazione, si raccomanda l’uso di ipoclorito di sodio 0,1% dopo pulizia. 
Per le superfici che possono essere danneggiate dall’ipoclorito di sodio, utilizzare etanolo al 70% dopo 
pulizia con un detergente neutro. 
Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti. Tutte le 
operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossa DPI e guanti monouso e seguire le 
misure indicate per la rimozione in sicurezza dei DPI. 
Dopo l’uso, i DPI monouso vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto. 
Vanno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici di muri, porte 
e finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari. 

 
PULIZIA ORDINARIA GIORNALIERA DEGLI AMBIENTI SCOLASTICI 

Modalità Operative 
A causa della possibile sopravvivenza del virus nell’ambiente per alcuni giorni, i luoghi e le aree 
potenzialmente contaminati sono sottoposti a completa pulizia con acqua e detergenti comuni prima di 
essere nuovamente utilizzati. Per la decontaminazione, sono utilizzati prodotti a base di ipoclorito di sodio 
0,1% dopo pulizia. Per le superfici, che possono essere danneggiate dall’ipoclorito di sodio, è utilizzato 
etanolo al 70% dopo la pulizia con detergente neutro. 
Il Collaboratore scolastico, dopo ogni attività, riporterà sull’apposito Registro (in allegato) l’intervento 
effettuato, l’indicazione dell’area interessata e apporrà la propria firma. 
Gli interventi di pulizia e sanificazione previsti riguarderanno: 
 

• La pulizia e sanificazione giornaliera delle aree di lavoro e superfici utilizzate per le attività didattiche; 

• La pulizia e sanificazione giornaliera delle aree comuni affidate; 
• La pulizia e sanificazione dei servizi igienici almeno 2 volte al giorno 
• La pulizia e sanificazione giornaliera dei distributori di bevande, con particolare attenzione alle superfici 

toccate più frequentemente 

• La pulizia e sanificazione giornaliera di tutte le superfici toccate di frequente, quali maniglie e barre delle 
porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, rubinetti 
dell’acqua, piani di appoggio tavoli, le superfici dei servizi igienici, tastiere, schermi touch, mouse, 
stampanti, scanner, ecc. 

 
L’apparecchio telefonico della sede scolastica deve essere sanificato ad ogni chiamata se utilizzato da più 
persone. 
In linea generale, le attività di pulizia dovranno essere effettuate con cadenza almeno giornaliera o in caso di 
necessità 
La frequenza delle pulizie è riportata nel crono programma delle pulizie allegato. 
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REGISTRO DELLE PULIZIE (da fotocopiare, rilegare e custodire in prossimità dei locali di pertinenza) 
 

LOCALE………………………………………………………………………….. 

 
 

Data 
 

Ora 
 

Pulizia 
 

Sanificazione 
 

Nome operatore 
 

Firma 

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   
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LOCALE………………………………………………………………………….. 

 
 

Data 
 

Ora 
 

Pulizia 
 

Sanificazione 
 

Nome operatore 
 

Firma 

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   

  ☐ ☐   
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VERIFICA DELLE CONDIZIONI DI PULIZIA 

Periodicamente potranno essere effettuate a cura del servizio di prevenzione e/o del Dirigente scolastico 
e/o del DSGA e/o di enti terzi verifiche sulle condizioni di pulizia con finalità migliorative utilizzando la 
scheda di seguito riportata. 

 
 

SCHEDA PER IL RILIEVO DELLE CONDIZIONI DI PULIZIA 
 

DATA  
LOCALE     
OPERATORE CHE EFFETTUA LA VERIFICA    

 

 

CONDIZIONI DI PULIZIA 

☐ Adeguate ☐ NON adeguate 

ATTIBUZIONE PUNTEGGIO 
 

(dove 1 – uno - sta per condizioni di pulizia non adeguate e 10 – dieci – per adeguate) 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
          

 

In caso di risposta NON ADEGUATE 

Interventi NON adeguati relativi a: 

□ Pulizia servizi igienici 

□ Pulizia aule 

□ Pulizia parte comuni 

□ Pulizia laboratori 

□ Pulizia uffici 

□ Altro……………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
 
 

 
FIRMA (colui che effettua la verifica)     
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VERBALE DI CONTROLLO 

 

Luogo e data:……………………………………….. 

 
Unità controllate:………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 
In base ai controlli effettuati si evidenziano criticità nelle: 

□ Procedure di pulizia e sanificazione giornaliera 

□ Procedure di pulizia e sanificazione frequenti 

□ Procedure di pulizia e sanificazione saltuarie 

□ Non si evidenziano criticità 

 
AZIONI CORRETTIVE: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
 

 
Firma del Responsabile di sede    

 

Firma del DSGA   
 

Firma dell’RSPP    

 

Firma dell’RSL   

 

Firma del Medico Competente   

 

Firma del responsabile ASL   
 
 

 
VISTO 

Il Dirigente Scolastico 
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             CPIA MONTAGNA  

                                                    CRONOPROGRAMMA PULIZIA E SANIFICAZIONE 
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AULE 
DIDATTICHE 

MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE GIORNALIERA 
(una o più volte al 
giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana)  

 

MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 

differenziati, ove possibile. 

Carrello 
Sacchi per raccolta 

differenziata 

   
Almeno 1 a 
necessità 

 
1 

  

Scopatura dei pavimenti Mop per spolverare, scopa   2    

Detersione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 

Carrello con sistema mop X X 2 
   

Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 

Carrello con sistema mop 
 

X 1 
   

Lavaggio meccanico dei pavimenti (se presente) Lavapavimenti o lavasciuga  x 2    

Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o 
suppellettili 

Panni monouso o riutilizzabili 
  

2 
   

Sanificazione a fondo di scrivanie, banchi, sedie, 
armadi, librerie, contenitori, appendiabiti,.. 

 

Panni monouso o riutilizzabili 
 

x 
 

x 
 

1 

   

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, 
punti soggetti alla manipolazione 

 
Panni monouso o riutilizzabili 

 
x 

 
x 

 
2 

   

Pulizie lavagne o LIM Panni monouso o riutilizzabili x 
 

2 
   

 
 

Pulizie lavagne o LIM touch 

 

 
Panni monouso o riutilizzabili 

 

 
x 

x (ad ogni 
uso da parte 
di differente 

persona) 

 
 

1 

   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle 
verticali 

Aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, 
piumino spolverino per 

caloriferi 

 

 
x 

    
1 

 

Lavaggio dei punti luce 
panno monouso o 

riutilizzabile, spolverino x 
    

1 

Pulizia vetri e infissi interni 
Asta telescopica, tergi vetri, 

panno 
x 

   
2 

 

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle 
aule 

Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

      

1 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x  1   

codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0002662 - 08/09/2021 - A35d - I

Documento firmato digitalmente da Elisabetta Morselli ai sensi del CAD e norme connesse



 
 

 

 
 

AULE 
DIDATTICHE 

 
MATERIALE 

 
DETERGENTE 

 
DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

 
MENSILE 

 
ANNUALE 

 

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 

Panni 
riutilizzabili, 

monouso o 
asta 
telescopica 

 

x 

 

x 

   

almeno 
ogni 3 mesi 

 

1 

 
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 

aspirapolvere, panno monouso 
o riutilizzabile, asta 
piumino per spolverare 

     

1 
 

 

 
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti 
Mop 

  

 

x 

 
In caso di 
necessità 
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SERVIZI 
IGIENICI 

 
MATERIALE 

 
DETERGENTE 

 
DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

 
MENSILE 

 
ANNUALE 

Sanificazione delle tazze WC/turche e 
orinatoi, contenitore degli scopini WC e zone 
adiacenti. 

Panni monouso o 
riutilizzabili diversi da 
quelli utilizzati nelle altre 
zone 

  
x 

 
Almeno 2 

   

Disincrostazione dei sanitari Panni monouso o 
riutilizzabili diversi da 
quelli utilizzati nelle altre 
zone 

  
Disincrostante 

 
2 

   

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 
differenziati, ove possibile. 

Carrello 
Sacchi per 
raccolta 
differenziata 

   
almeno 1 

   

Ripristino del materiale di consumo dei servizi 
igienici (sapone, carta igienica, ecc.) 

Carrello per trasporto   almeno 1    

Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, 
lavaggio e asciugatura degli specchi presenti, delle 
attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e 
delle zone adiacenti, dei distributori di sapone e 
carta. 

Panni 
monouso o 
riutilizzabili 

 
x 

 
x 

 
2 

   

 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo 
Panni monouso o 
riutilizzabili, se necessario 
secchi 

 
x 

 
x 

  
2 

  

 

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Asta telescopica, Panni 
monouso o riutilizzabili, se 
necessario secchi 

 
x 

 
x 

  almeno 
ogni 3 
mesi 

 

Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, o 
comunque tutti i punti che vengono 
maggiormente toccati. 

Panni 
monouso o 
riutilizzabili 

x x 2 
   

Detersione dei pavimenti Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema 
mop 

x 
 

2 
   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, persiane, 
tende a lamelle verticali e persiane. 

Aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, 
piumino spolverino per 
caloriferi 

 
x 

    
1 
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SERVIZI 
IGIENICI 

 
MATERIALE 

 
DETERGENTE 

 
DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

 
MENSILE 

 
ANNUALE 

 

Lavaggio dei punti luce. 
Asta telescopica, 
panno monouso o 
riutilizzabile, 
spolverino 

x     1 

Pulizia vetri e infissi interni Asta telescopica, tergi 
vetri, panno 

 x   1  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali Asta telescopica, tergi 
vetri, panno 

     almeno 1 

 

 
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 

Asta telescopica, 
aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, 
asta piumino per 
spolverare 

    1 x 

 

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
materiale organico 

Carta assorbente, 
segatura, secchi di colore 
diverso Sacchetto dei 
rifiuti 
Mop 

 x In caso 
di 
necessità 
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UFFICI 

 
MATERIALE 

 
DETERGENTE 

 
DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte 
al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte a 
settimana) 

 
MENSILE 

 
ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei contenitori per la 
carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove possibile. 

Carrello 
Sacchi raccolta differenziata 

   

1 

   

Spolveratura delle superfici, degli arredi, armadi, o 
suppellettili1 

Panni monouso o riutilizzabili 
  

1 
   

Sanificazione scrivanie, sedie, 
Panni monouso o riutilizzabili 
cambiati o lavati per ogni 
postazione di lavoro 

 

x 

 

x 

 

1 
   

Pulizia e disinfezione tastiera, mouse, telefono, stampante 
e fotocopiatrice 

Panni monouso o riutilizzabili 
cambiati o lavati per ogni 
postazione di lavoro 

 

x 

 

x 22 
   

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti 
soggetti alla manipolazione 

Panni monouso o riutilizzabili 
 

x 

 
2 

   

Scopatura dei pavimenti Mop per spolverare, scopa   1    

Detersione e sanificazione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop x X 1 

   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle 
verticali e persiane. 

Aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, 
piumino spolverino per 
caloriferi 

 

 

x 

    

 

1 

 

Lavaggio dei punti luce 
Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

 
x 

     
Almeno 

1 

Pulizia vetri e infissi interni Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

x 
   

1 
 

 
UFFICI 

 
MATERIALE 

 
DETERGENTE 

 
DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte a 

settimana) 

 
MENSILE 

 
ANNUALE 

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule 
Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

     
1 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x    1 

 
1 - Lasciare sulle scrivanie il minimo indispensabile e riporre i materiali negli armadi o cassetti. Non portare suppellettili da casa. 
2 Anche in autonomia da parte dello stesso utilizzatore della postazione di lavoro. 
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Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Asta telescopica, panni 
monouso o riutilizzabili 

x x 
   

1 

 
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 

Asta telescopica, 
aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, asta 
piumino per spolverare 

     1 

 
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti 
Mop 

  
x 

 
In caso di 
necessità 
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AREE ESTERNE 

 
MATERIALE 

 

DETERGENTE 

 

DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più volte 
al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

 

 
MENSILE 

 

 
ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini 
e dei contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 
differenziati, ove possibile. 

Carrello 
Sacchi per raccolta differenziata 

    
 

Almeno 1 

  

Eliminare i rifiuti, quali carta o cartoni, 
sacchetti, foglie, bottiglie, mozziconi di 
sigaretta e rifiuti grossolani in genere dai 
piazzali, dai viali, dai passaggi, dalle scale 

 
Scope, rastrelli, 
soffiatore o aspiratore foglie, tritafoglie (ove 
possibile) 

    
 

Almeno 1 

  

Pulizia e disinfezione di cancelli, ringhiere, 
maniglie, corrimani, interruttori, rubinetti, 
carrelli, tubi 

 
Panni monouso o riutilizzabili 

 

x 
 

x 
 

Almeno 1 
   

Pulizia dei pavimenti e gradini 
Scopa, se il materiale lo consente, panno o 
mop 

x 
 

1 
   

Spolveratura delle superfici e degli arredi 
esterni (panche, panchine) 

Panni monouso o riutilizzabili x 
   

Almeno 
1 

 

Aspirazione/battitura pavimenti tessili, stuoie 
e zerbini. 

Aspirapolvere o battitappeto x X 
 

1 
  

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione 
soffitti da eventuali coperture 

Asta telescopica, aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, asta piumino per 
spolverare 

     

1 
 

Pulizia bacheca Panni monouso o riutilizzabili 
 

x 

   
1 

 

Pulizia porte, portoni, cancelli Panni monouso o riutilizzabili x  x  1  

 
Pulizia in caso di contaminazione accidentale 
con secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, secchi di colore 
diverso 
Sacchetto dei rifiuti, 
Secchio con sistema Mop 

  

 

x 

 
In caso di   
necessità 
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CORRIDOI E SPAZI COMUNI 

 
MATERIALE 

 
DETERGENTE 

 
DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più 

volte al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte a 

settimana) 

 
MENSILE 

 
ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati 

Carrello, Sacchi per raccolta 
differenziata 

   
Almeno 1 

   

Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa   2    

Detersione dei pavimenti, delle scale 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

x 
 

1 
   

disinfezione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 
x Almeno 1 

   

Lavaggio meccanico dei pavimenti Lavapavimenti o lavasciuga  x 1    

Spolveratura delle superfici, degli arredi o suppellettili Panni monouso o riutilizzabili   
1 

   

Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie e appendiabiti nei 
corridoi in portineria, in sala professori 

Panni monouso o riutilizzabili 
x x Almeno 1 

   

Pulizia e sanificazione vetri portineria 
Panni monouso o riutilizzabili 

x x Almeno 1 
   

Pulizia e disinfezione esterna armadietti per il materiale o 
armadietti ad uso personale da parte di studenti o docenti 

Panni monouso o riutilizzabili  
x 

 
x 

1   
x 

 

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, ringhiere, 
appendiabiti, estintori, punti soggetti alla manipolazione 

Panni monouso o riutilizzabili   
x 

2    

Pulizia bacheca 
Panni monouso o riutilizzabili 

x 
   

1 
 

Pulizia e sanificazione distributori snack e bevande calde 
Panni monouso o riutilizzabili 

x x 1 
   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle verticali 
e persiane. 

Aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino per caloriferi 

 
x 

    
1 

 

Lavaggio dei punti luce. 
Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

x 
    

1 

Pulizia vetri e infissi interni Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

x     1 
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CORRIDOI E SPAZI COMUNI 
 

Materiale 
 

DETERGENTE 
 

DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte a 

settimana) 

 
MENSILE 

 
ANNU

ALE 

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

     
1 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x    1 

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Asta telescopica, panni 
monouso o riutilizzabili x x 

   
1 

 Carta assorbente, segatura,       

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con secrezioni secchi di colore diverso  In caso 

organiche Sacchetto dei rifiuti, Mop 
x 

di 
necessità 
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LABORATORI 
 

MATERIALE 
 

DETERGENTE 
 

DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più 

volte al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o 

più volte 
a 

settimana) 

 
MENSILE 

 
ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei contenitori 
per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove possibile. 

Carrello 
Sacchi per raccolta 
differenziata 

   
1 

   

Lavaggio cestini gettacarte, al bisogno e comunque almeno una 
volta a settimana 

Panni monouso o riutilizzabili  
x 

1    

Scopatura a secco o a umido dei pavimenti in base alla tipologia 
di rifiuto da togliere (trucioli di metallo, trucioli di legno, capelli, 
prodotti alimentari, sostanze chimiche, ecc.) 

Scopa o mop 
In caso di liquidi, prima 
materiale assorbente quale 
carta, segatura … 

  x 
dopo o 
durante 

l’uso 

   

Pulizia di tutti i pavimenti dei laboratori scegliendo il detergente 
in base alla tipologia di sporco 

Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop e 
distinti per area 

 
x 

  
x 

   

Disinfezione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 
x 

Almeno 1    

Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 
x Almeno 1 

   

Lavaggio meccanico dei pavimenti (se presente) Lavapavimenti o lavasciuga  x  1   

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x  1   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Asta telescopica, panni 
monouso o riutilizzabili 

x x 
   

2 

Pulizia delle macchine, apparecchiature, dispositivi ed 
attrezzature specifiche di ogni specifico laboratorio (dopo l’uso 
con il metodo più adeguato alla tipologia di macchina ed alla 
tipologia di sporco) occorre rimuovere le sporco e disinfettare i 
punti di presa o di contatto (mole, torni, frese, trapano, monitor, 
pH-metro, agitatore, forno, impastatrice, 
…) 

Panni monouso o 
riutilizzabili, asta 
telescopica, 

 

 
 

x 

 

 
 

x 

 

 
 

Almeno 1 

   

Disinfezione delle macchine, apparecchiature, dispositivi ed 
attrezzature di laboratorio che comportano il contatto con parti 
del corpo (forbici o macchinetta per parrucchiere, attrezzatura 
per estetista, aghi, telefoni, tastiere, mouse, 
tecnigrafi, microfoni, cuffie, strumenti musicali, leggii, 
eccetera) 
 
 
 
 
 

Panni monouso o 
riutilizzabili, asta 
telescopica, 

  

 
x 

 

 
Almeno 1 
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LABORATORI 

 
MATERIALE 

 
DETERGENTE 

 
DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte al 

giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte a 

settimana) 

 
MENSILE 

 
ANNUALE 

 

Pulizia e disinfezione di interruttori, pulsanti, maniglie comunque 
tutti i punti che vengono maggiormente toccati. 

Panni monouso o riutilizzabili  
x 2 

   

Pulizia e sanificazione di tavoli, scrivanie, banconi, sedie, panche, 
contenitori, armadietti, appendiabiti,..). 

Panni monouso o riutilizzabili 
x x Almeno 1 

   

Pulizia porte, portoni, sportelli Panni monouso o riutilizzabili x x  1   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle verticali e 
persiane. 

Aspirapolvere, panno monouso o 
riutilizzabile, piumino spolverino 
per 
caloriferi 

 
x 

    
1 

 

Lavaggio dei punti luce. 
Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

x 
    

1 

Pulizia vetri e infissi interni Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

x    Almeno 
2 

 

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

     Almeno 
2 

Lavaggio tende (se presenti) Lavatrice, asta telescopica, x     Almeno 
2 

 
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 

Asta telescopica, aspirapolvere, 
panno monouso o riutilizzabile, 
asta piumino per spolverare 

      
Almeno 

2 

 
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti 
Mop 

 

x 

 

x 
 

In caso di 
necessità 

   

Pulizia e disinfezione di interruttori, pulsanti, maniglie 
comunque tutti i punti che vengono maggiormente toccati. 

Panni monouso o riutilizzabili  
x 2 

   

Pulizia e sanificazione di tavoli, sedie, ripiani, punti di appoggio, 
vassoi 

Panni monouso o riutilizzabili 
x x 1 

   

Pulizia porte, portoni, sportelli Panni monouso o riutilizzabili x x 1    

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle verticali e 
persiane. 

Aspirapolvere, panno 
monouso o 
riutilizzabile,piumino 

 
x 

    
2 

 

Lavaggio dei punti luce. 
Asta telescopica, panno 
monouso o 
riutilizzabile, spolverino 

x 
    

1 

Pulizia vetri e infissi interni Asta telescopica, tergi 
vetri, panno 

x    2  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

     1 
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Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. 

Aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, 
mop, secchi di colore diverso 

  
x 

   1 

Lavaggio tende Lavatrice, asta telescopica, x     ogni 3 
mesi 

 
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 

Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
piumino per spolverare 

     

1 
 

 
Pulizia di contaminazione accidentale con secrezioni organiche 

Carta assorbente, 
segatura, secchi di colore 
diverso 
Sacchetto dei rifiuti, Mop 

  
x 

 
In caso di 
necessità 
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